FERIAS WEB




1. Visao Geral

Com o0 objetivo de facilitar e agilizar o processo de
marcacdo de férias dos servidores foi desenvolvido o
Médulo Ferias Web do SIGEPE pelo Ministério do
Planejamento. Por meio do Comunica SIAPE nA558120 foi
infformada a exigéncia de adesao ao modulo para
marcacao de ferias dos servidores.

Com essa ferramenta o proprio servidor programa e
acompanha a solicitacdo das suas ferias, sem a
Intervencao da Diretoria de Gestéao de Pessoas.
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1.1. Principais Beneficios

i Maior agilidade na marcacao de férias;

i Consultas gerenciais;

i Existéncias de historico de marcacéao de férias;
i Acompanhamento do andamento da solicitacao;
i Minimizacao do uso de papels;

i Desnecessidade da intervencao da area de RH,;
i Mailor desburocratizacao;
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2. Publico alvo

O modulo é destinado aos servidores efetivos e temporarios,
para consultas e marcacao de féerias. Também destina-se ao
homologador e ao gestor de RH que executa suas atividades
utilizando o modulo.
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3. Pertil

O modulo apresenta 3(trés) perfis:

i Servidor (SIGEPE)

Todos os servidores efetivos ou temporarios ja possuem acesso

ao perfil para marcacdo e acompanhamento de férias no portal de
acesso SIGAC.
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i Homologador (SiapeNet)

Possuem tal perfil os servidores que ocupam Cargo de Direcao
e sao considerados autoridade de UORG(Unidade
Organizacional) no sistema SIAPE. Segue no anexo | lista
constando cargos e U O R G dos homologadores.

0 Gestor de RH

Receber do of ®r wa & éa confirmacao das ferias ja
homologadas Tal perfil é destinado somente ao RH
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E na pratica como funciona o
ferlas web ?

https:/Aww.servidor.gov.br/ges as/modulo -ferias -web
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4. Fluxo do processo

Férias Web

& || Logar no SIGEPE
-
E I
2 . .
= Encaminhar e-mail a
= Ol chefia imediata para
2 Solciitar Férias iy ;
= Exercicio consultar deferimento
v da solicitacdo
——~—
A
] Informar
= SI?&EIPEII;NTEDT Servidor MEo
E Autorizado
E |
g A
i Sy H E-mail a chefia
iy - amalgar :
% ﬂ::u?;:lz?a;j Férias Atyalizar SI&PE imediata &
E Sistema Envia 4 ' Servidor
o i Confirma
L -l Homaologacio?




Para solicitacdo de férias pelo modulo FERIAS
WEB o servidor devera acessar o SIGAC, confor
Passos a sequlir:
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e B, hitps://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login?service=https%3A%2F O ~ @ C Ji%, SIGAC - Sistema de Gestdo .. N e
' - SISTEMA
I g a‘ DE GESTAO
b DE ACESSO

Servidor devera fazer login no

SIGAC. . . .
Faca login para prosseguir para o Sigepe

Insira o CPF CERTIFICADO DIGITAL

T . . -
ov Se vocé possui certificado digital,
Senha clique no botio abau_io e acesse através
de seu codigo PIN.

‘i:: » Certificado

“Digital @)

Precisa de Ajuda?

-SELECIONE:: ﬂ




e & hitps://gestaodeacesso.plangjamento.gov.br/gerid/ pages/restrict/sigepeGeridahtml O ~ @ & || @ SIGAC - Sistema de Gestdo ... x| || & g @
GESSIKA COSTA
- SISTEMA Ultimo acesso: 26/09/2017 12:14:26
“' Igac | xcio
S A0 1O
Habilitagao: []
Em seguida acessaf
Sigepe Servidor e Clique no sistema que deseja acessar.
Pensionista.
| s 8 oo & o
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& sigepe Ule
BRASIL Acesso a informagdo Partidipe Servigos Legislacdo Canais
Ministério do Planejamento, Orgamento & Gestio + pular para o contetido A fonte normal A A Ca contraste
i 0ls GESSIKA PAZ ALENCAR COSTA
44" SEGEP Uhtimo acesso: 26/09,/2017 &5 12:14
— ey Sair
. ar A Meu Cadastro
™ ’
3 SISTEMA AD JS - e =
S ,_,»f Selecionar o icone FERIAS
i & (TR
Ultimo Contracheque Dados ( D
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Salide do Se
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BRASIL Acesso a informacdo Participe Servigos Legislacdo Canais
Miniatério do Planejamento, Orgamento e Gestdo + pular para o contetido A fonte normal A At Oa contraste
i 0l3 GESSIKA PAZ ALENCAR COSTA
44", SEGEP Ultimo acesso: 26/09/2017 &s 12:14
Sair
Meu (
Vocé esta em: Portal de Servigos do Servidor
&
- A
l a TR
Wi - - Férias
Ultimo Contracheque Jados ( trais :

LUados astrais Dados Financeiros
CLICAR EM

Mé‘fias

V4

Requerimentos (

Consignacdes Salide do S




2 https://servidorsigepe.planejamento.gov.br/SIGEPE-PortalServidor/private/ferias/cor @ ~ @ & = Sigepe

BRASIL

Ministério do Planejamenta, Orgamento e Geatio

4% sEGEP
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Selecione o exercicio a ser programado ou consultado

Exercicio

SELECIONAR
EXERCICIO

'\

Acesso a informagdo

Periodo Permitido Programacéo

03/04/2015 a 31/12/2016
01/01/2016 a 31/12/2017
01/01/2017 a 31/12/2018
01/01/2018 a 31/12/2019

m

Dados Financ

Partidipe Servigos

Situacéo Férias
Encerradas
Encerradas
Encerradas

Né&o Cadastradas

Legislacdo

Canais

pular para o contetido A fonte normal A

g|é GESSIKA PAZ ALENCAR COSTA
Ultimo acesso: 26/09/2017 a8 12:14

Meu Cadastro

RPC

ncia Complementar

Situacio Solicitagio
N&o Solicitada
N&o Solicitada

N&o Solicitada

Né&o Solicitada

e

Oy contraste

Sair




- b
e & https://servidorsigepe.planejamento.gov.br/SIGEPE-PortalServidor/private/ferias/pro 2 ~ @ & (2 Sigepe ] E' -

BRASIL Acesso a informagdo Partidipe Servigos Legislacdo Canais
Ministério do Planejamento, Orgamento & Gestio + pular para o contetido A fonte normal A A Ca contraste

P 0I5 GESSIKA PAZ ALENCAR COSTA
4", sEcEP (itimo acesso: 26/08/2017 as 12:14

Sair

Meu Cadastro
GESTAD DE PESSDAS

Vocé estd em: Portal d

la * ” . ‘% -/ ch

Dados Finan

Consignacdes

]

encia Complementar

Antes de programar suas férias, verifique se existe em seu 6rgdo alguma norma que discipline o usufruto de férias, como por exemplo, quantidade minima de dias por periodo.
Com isso vocé estard evitando possiveis transtormos, inclusive para a sua chefia imediata.

O servidor devera informar data de
inicio e numero de dias. Vale lembrar
gue caso o servidor pretenda iniciar o
gozo da primeira parcela até o més de
maio o mesmo podera solicitar
também o adiantamento da 12 parcela
do 13° salario marcando a opgao
Adiant. 13° e o0 F a

Exercicio  Totalde Dias  Periodo de Programacéo Més/Ano Pgto
2018 30 01/01/2018 a 31/12/2019 011002017

N&o ha registro de férias no Sistema SIAPE

Sua Solicitagéo de Férias (Apenas as parcelas programadas ou em aberto)

« 0

02/01/2018 30 31/01/2018 Néo o
2 Néo
3 Néo

Situacdo das Férias: Invalidada
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Confirma a solicitagdo / alteragdo de férias?

26/09/2017

e aqui para pesquisar




HOMOLOGADOR DAS FERI
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