
 

 

 

FÉRIAS WEB 



1. Visão Geral 

Com o objetivo de facilitar e agilizar o processo de 
marcação de férias dos servidores foi desenvolvido o 
Módulo Férias Web do SIGEPE pelo Ministério do 
Planejamento. Por meio do Comunica SIAPE nÁ 558120 foi 
informada a exigência de adesão ao módulo para 
marcação de férias dos servidores. 

 

Com essa ferramenta o próprio servidor programa e 
acompanha a solicitação das suas férias, sem a 
intervenção da Diretoria de Gestão de Pessoas. 

 



 1.1. Principais Benefícios 

ü Maior agilidade na marcação de férias; 

ü Consultas gerenciais; 

ü Existências de histórico de marcação de férias; 

ü Acompanhamento do andamento da solicitação; 

ü Minimização do uso de papeis; 

ü Desnecessidade da intervenção da área de RH; 

ü Maior desburocratização; 



2. Público alvo 

 

O módulo é destinado aos servidores efetivos e temporários, 

para consultas e marcação de férias. Também destina-se ao 

homologador e ao gestor de RH que executa suas atividades 

utilizando o módulo. 



3. Perfil 

O módulo apresenta 3(três) perfis: 

 

ü Servidor (SIGEPE) 

Todos os servidores efetivos ou temporários já possuem acesso 

ao perfil para marcação e acompanhamento de férias no portal de 

acesso SIGAC. 

 

 

 



ü Homologador (SiapeNet) 

Possuem tal perfil os servidores que ocupam Cargo de Direção 

e são considerados autoridade de UORG(Unidade 

Organizacional) no sistema SIAPE. Segue no anexo I lista 

constando cargos e UORGôs dos homologadores. 

ü Gestor de RH 

Receber do òf®rias webó a confirmação das férias já  

homologadas. Tal perfil  é destinado somente ao RH. 



E na prática como funciona o 

férias web ? 
https://www.servidor.gov.br/gestao -de-pessoas/modulo -ferias -web  



4. Fluxo do processo  

Encaminhar e-mail  a 

chefia imediata  para 

consultar deferimento  

da solicitação. 



Para solicitação de férias pelo módulo FÉRIAS 

WEB o servidor deverá acessar o SIGAC, conforme 

passos a seguir: 

 



 

Servidor deverá fazer login no 

SIGAC. 



Em seguida acessar 

Sigepe Servidor e 

Pensionista. 



Selecionar o ícone FÉRIAS 



CLICAR EM 



SELECIONAR 

EXERCÍCIO 



     O servidor deverá informar data de 

inicio e número de dias. Vale lembrar 

que caso o servidor pretenda iniciar o 

gozo da primeira parcela até o mês de 

maio o mesmo poderá solicitar 

também o adiantamento da 1ª parcela  

do 13°  salário   marcando a opção 

Adiant. 13°  e òFazer Solicita«o. 





HOMOLOGADOR DAS FÉRIAS 


