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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

INSTITUTO FEDERAL DE CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
DIRETORIA DE ENSINO
DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO A  DISTÂNCIA-DEAD-CAMPUS BOA VISTA/
INSTRUÇÕES INTERNAS PARA ENTREGA DAS AACC - DEAD/IFRR, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2016
SEGUINDO AS NORMAS ESTABELECIDAS NO PLANO DE CURSO LETRAS-ESPANHOL E LITERATURA HISPÂNICA – EAD, ESTE DOCUMENTO TRAZ INSTRUÇÕES DO PROCESSO DE ENTREGA DAS DOCUMENTAÇÕES COMPROBATÓRIAS DAS ATIVIDADES CIENTÍFICAS E CULTURAIS, COMO ATIVIDADES COMPLEMENTARES OBRIGATÓRIAS DO CURSO DE LETRAS ESPANHOL E LITERATURA HISPÂNICA – EAD.

1. DAS DISPOSIÇÃOES INICIAIS
1.1 O Processo para recebimento dos documentos comprobatórios das Atividades Científicas e Culturais, como atividades complementares obrigatórias do Curso Letras Espanhol e Literatura Hispânica-EAD,  regido pelo Plano de Curso de Letras-Espanhol e Literatura Hispânica e sua realização está a cargo da Coordenação do Curso, sob orientação do Diretor do DEAD. A esta coordenação cabe à responsabilidade de coordenar todo o processo de recebimento, de avaliação e de divulgação das informações necessárias à sua realização.

1.2 
O Processo para recebimento dos documentos comprobatórios das Atividades Científicas e Culturais, como atividades complementares obrigatórias do Curso Letras Espanhol e Literatura Hispânica-EAD, destina-se aos alunos dos Polos Boa Vista, Iracema, Caracaraí e Pacaraima - Turma 2013.2.

1.3 As Atividades Acadêmicas, Científicas e Culturais são classificadas em três grupos Grupo 01: Atividades de Ensino, presencial e/ou à distância, Grupo 02: Atividades de Pesquisa presencial e/ou à distância, Grupo 03: Atividades de Extensão presencial e/ou à distância.
2. DAS DISPOSIÇÃOES GERAIS
2.1 O acadêmico deverá cumprir a carga horária total de 200h em atividades complementares de acordo com o previsto no Plano de Curso, seguindo as tabelas abaixo;

2.2 O acadêmico deverá apresentar à Coordenação do Curso os documentos: o Formulário de Aproveitamento de Atividades Complementares, Conforme anexo II e as respectivas cópias dos documentos comprobatórios referentes às atividades declaradas segundo as instruções deste documento, em envelope lacrado, com identificação externa, conforme anexo I;
2.3 Somente serão computadas as Atividades Acadêmicas, Científicas e Culturais realizadas pelo acadêmico após o período de ingresso no curso;

2.4 A documentação comprobatória deverá ser entregue à Coordenação do Curso no período de 05/12/2016 a 30/06/2017;
2.5 A Coordenação do Curso tem o prazo de 15 dias úteis a contar da data de recebimento da documentação, para dar um retorno oficial ao acadêmico quanto ao cumprimento ou não da carga horária total.
3 DA CONTABILIZAÇÃO DAS ATIVIDADES
3.1 Serão aceitos como documentos comprobatórios, os itens conforme descritos em tabela especificada nos Quadros de I a III;

3.2 Cada documento comprobatório só poderá ser contabilizado uma única vez, seguindo os quadros de contabilização de carga horária abaixo, para fins de validação;
3.3 Todos os comprovantes devem conter informações suficientes para identificar o evento a ser contabilizado, local, data de início, data de encerramento, descrição da atividade e docente ou instituição responsável pela atividade.
Quadro I – Atividades de Ensino, Presencial e/ou à Distância.
	Nº do

evento
	Descrição da Atividade
	Limite de carga horária por semestre
	Requisito para atribuição de carga horária
	Nº de horas apresentadas pelo discente
	Parecer/Total de horas validadas

	01
	Ministrar oficinas e minicursos, cujos assuntos sejam relacionados ao curso acadêmico.
	De 4 a 8 horas, permanece a hora da atividade realizada. Acima de 8h, equivale a 8h.
	Certificado ou declaração emitida pela instituição responsável.
	
	

	02
	Participação como monitor (ou voluntário) em disciplinas do curso acadêmico.
	De 20 a 60 horas, permanece a hora da atividade realizada. Acima de 60h, equivale a 60h.
	Declaração emitida pela instituição responsável.
	
	

	03
	Participação como extensionista em atividade docente na área do curso acadêmico.
	De 20 a 60 horas, permanece a hora da atividade realizada. Acima de 60h, equivale a 60h.
	Certificado ou declaração emitida pela instituição responsável.
	
	

	04
	Grupos de estudos (livros ou artigos referentes ao curso acadêmico ou disciplina publicada em jornais, revistas ou periódicos).
	De 10 a 20 horas, permanece a hora da atividade realizada. Acima de 20h, equivale a 20h.
	Declaração do professor da disciplina, mediante a entrega de relatório.
	
	

	05
	Participação como estagiário/voluntário em atividade docente na área do curso acadêmico.
	De 20 a 60 horas, permanece a hora da atividade realizada. Acima de 60h, equivale a 60h.
	Certificado ou declaração emitida pela instituição responsável.
	
	

	06
	Disciplinas em outros cursos acadêmicos afins ou disciplinas optativas do curso acadêmico.
	Cada disciplina cursada equivale a 20h.
	Declaração ou histórico escolar emitido pela instituição responsável.
	
	

	07
	Elaboração de material didático.
	Cada material equivale a 10h, máximo 30h.
	Declaração do professor da disciplina, mediante a entrega do material didático.
	
	

	08
	Outras atividades a serem julgadas.
	
	
	
	


Quadro II – Atividades de Pesquisa, Presencial e/ou à Distância.
	Nº do

evento
	Descrição da Atividade
	Limite de carga horária por semestre
	Requisito para atribuição de carga horária
	Nº de horas apresentadas pelo discente
	Total de horas validadas

	09
	Participação na organização de eventos internos e/ou externos à Instituição, dentro da área do curso acadêmico e/ou cursos afins.
	Cada evento concluído equivale a 10h, máximo de 30h.
	Certificado ou declaração emitida pela instituição responsável.
	
	

	10
	Participação em eventos internos e/ou externos à Instituição, dentro da área do curso acadêmico e/ou cursos afins. (encontros, oficinas, minicursos, congressos, seminários, semanas acadêmicas, simpósios, fóruns, jornadas, defesas de TCC de graduação e pós- graduação latu e stritu sensu, mesas-redondas, confraria literária).
	De 4 a 60 horas, permanece a hora da atividade realizada. Acima de 60h, equivale a 60h.
	Certificado ou declaração emitida pela instituição responsável.
	
	

	11
	Apresentação de trabalhos em eventos científicos internos e/ou externos (pôster ou comunicação oral) à Instituição, dentro da área do curso acadêmico.
	Cada trabalho apresentado equivale a 2h, máximo de 10h.
	Certificado ou declaração emitida pela instituição responsável.
	
	

	12
	Publicação de resumos, resumos expandidos, artigos em revistas ou outros meios bibliográficos e/ou eletrônicos especializado do curso acadêmico e/ou afins sob orientação de um professor do curso acadêmico.
	Cada publicação equivale a 2h, máximo de 10h.
	Cópia do trabalho.
	
	

	13
	Grupos de Pesquisa registrados na Coordenação de Pesquisa e Inovação Tecnológica (PIBICT).
	Equivale a 8h.
	Declaração emitida pelo setor responsável, mediante atas da reunião.
	
	

	14
	Bolsista de iniciação científica (ou voluntário) dentro da área do curso acadêmico e/ou cursos afins registrado na Coordenação de Pesquisa e Inovação Tecnológica (PIBICT).
	Cada projeto concluído equivale a 40h.
	Declaração emitida pelo setor responsável.
	
	

	15
	Produção técnica/artística: sites, papers, softwares, hardwares, peças teatrais, composição musical, produção audiovisual etc.
	Cada produção apresentada equivale a 2h, máximo de 10h.
	Apresentação do produto científico/ técnico/ artístico em papel ou outra mídia.
	
	

	16
	Outras atividades a serem julgadas.
	
	
	
	


Quadro III – Atividades de Extensão, Presencial e/ou à Distância.
	Nº do

evento
	Descrição da Atividade
	Limite de carga horária por semestre
	Requisito para atribuição de carga horária
	Nº de horas apresentadas pelo discente
	Parecer/Total de horas validadas

	17
	Realização de cursos de língua estrangeira.
	De 20 a 60 horas, permanece a hora da atividade realizada. Acima de 60h, equivale às 60h.
	Certificado ou declaração emitida pela instituição responsável.
	
	

	18
	Visita técnica (patrimônios culturais, patrimônios tombados, cidades históricas, museus, memoriais, sítios de reservas naturais, parques temáticos, feira de livros, feira da cultura, excursões acadêmicas, lançamento literário, instituições de ensino superior).
	Cada visita equivale às 4h, máximo de 20h.
	Comprovante de visita (bilhete, ticket, ingresso, registro fotográfico datado) e relatório.
	
	

	19
	Apreciação de filmes/peça teatrais indicados pela coordenação do curso acadêmico.
	Cada apreciação equivale às 2h, máximo de 20h.
	Comprovante (bilhete, ticket, ingresso) e relatório.
	
	

	20
	Participação em programas de intercâmbio institucional, nacional/internacional.
	Equivale às 60h.
	Declaração emitida pela instituição responsável.
	
	

	21
	Cursos de extensão universitária.
	De 20 a 60 horas, permanece a hora da atividade realizada. Acima de 60h, equivale a 60h.
	Certificado ou declaração emitida pela instituição responsável.
	
	

	22
	Participação como voluntário em projetos sociais em entidades vinculadas a compromissos sócio-políticos em caráter acadêmico, humanitário ou social.
	De 20 a 40 horas, permanece a hora da atividade realizada. Acima de 40h, equivale a 40h.
	Certificado ou declaração emitida pela instituição responsável.
	
	

	23
	Representação estudantil nos órgãos colegiados, representante de turma na Instituição.
	Equivale a 20h.
	Declaração emitida pelo setor responsável.
	
	

	24
	Comissões instituídas por portaria em atividades relacionadas ao curso acadêmico.
	Equivale às 15h, máximo 30h.
	Portaria de nomeação.
	
	

	25
	Colaboração nas atividades técnico-administrativas do curso acadêmico, exceto as instituídas por portaria.
	Equivale a 10, máximo 20h.
	Declaração emitida pela coordenação do curso.
	
	

	26
	Participação na avaliação institucional.
	Equivale às 5h por participação, máximo 15h.
	Declaração emitida pelo setor responsável.
	
	

	27
	Outras atividades a serem julgadas.
	
	
	
	


4 DAS DISPOSIÇÕES FINAIS

4.1 É de inteira responsabilidade do Acadêmico a veracidade dos documentos apresentados e o fornecimento de informações corretas para a sua carga horária obrigatória, não se responsabilizando à Comissão/DEAD/IFRR por eventuais prejuízos que  possa sofrer em decorrência de informações incorretas ou incompletas;
4.2 O resultado da Avaliação do Processo para recebimento dos documentos comprobatórios das Atividades Científicas e Culturais será divulgado no endereço eletrônico do acadêmico e no Ambiente Virtual MOODLE, conforme período estabelecido no item 2.5; 
4.3 Os casos omissos serão dirimidos pela comissão.
Boa Vista, 05 de outubro de 2016.

TOMÁS ARMANDO DEL POZO HERNANDEZ
Diretor do Departamento de Ensino a Distância Campus Boa Vista Centro/IFRR
Port. Nº 1597/2016 DOU 179 de 16/09/2016
ANEXO I

FICHA DE IDENTIFICAÇÃO EXTERNA

	NOME COMPLETO

	POLO 
	MATRÍCULA

	TELEFONE 

	E-MAIL

	DATA DA ENTREGA: 


Boa Vista, _____, de ____________________, de 2016.

___________________________________________________________

ACADEMICO
Documentação recebida pelo(a) servidor(a)..............................................
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------------------------------------------------------------------------------------------------------

COMPROVANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
(Para uso do Servidor do IFRR que receber a documentação do acadêmico)

	NOME COMPLETO

	POLO 
	MATRÍCULA

	TELEFONE 

	E-MAIL

	DATA DA ENTREGA: 


Boa Vista-RR,  .........../…......./2016.

Documentação recebida pelo(a) Servidor(a)......................................................................

ANEXO II

FORMULÁRIO DE APROVEITAMENTO DE ACCs
	NOME COMPLETO

	POLO 
	MATRÍCULA

	E-MAIL

	TELEFONE


Quadro I – Atividades de Ensino, Presencial e/ou à Distância.

	Nº do 

evento
	Descrição da Atividade
	Limite de carga horária por semestre
	Requisito para atribuição de carga horária
	Nº de horas apresentadas pelo discente
	Parecer/Total de horas validadas

	01
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	

	04
	
	
	
	
	

	05
	
	
	
	
	

	06
	
	
	
	
	

	07
	
	
	
	
	

	08
	
	
	
	
	


Quadro II – Atividades de Pesquisa, Presencial e/ou à Distância.

	Nº do 

evento
	Descrição da Atividade
	Limite de carga horária por semestre
	Requisito para atribuição de carga horária
	Nº de horas apresentadas pelo discente
	Total de horas validadas

	09
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	


Quadro III – Atividades de Extensão, Presencial e/ou à Distância.

	Nº do 

evento
	Descrição da Atividade
	Limite de carga horária por semestre
	Requisito para atribuição de carga horária
	Nº de horas apresentadas pelo discente
	Parecer/Total de horas validadas

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	

	27
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