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Tutorial de mudanca de senha do E-mail Académico para
Alunos no SUAP

1. Na pagina inicial do SUAP estara fixado as principais op¢des do menu “Ensino”, o

aluno deve clicar na opgao 'Meus Dados' (Figura 1). que também pode ser acessado
pela barra de menu na opc¢ao “Ensino>Dados do Aluno”.

# ENSINO

& MeusDados @ Agendade Avaliagdes

& LocaiseHorariosde Aula

& MeusRequerimentos & TurmasVirtuais

Figura 1- Menu Ensino, opgdo "Meus dados"

2. Na pagina seguinte, o aluno deve clicar no botao 'Trocar Senha do Email Académico'

(Figura 2). Esta opgao so estara disponivel para alunos que tiverem cadastrado um e-
mail académico.
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Trocar Senha do Email Académico Documentos v

de salde docampus para agenda-la.

Figura 2- Botdo de “trocar de senha do e-mail académico”.
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3. Na tela de troca de senha do e-mail académico (Figura 3) o aluno devera conferir seus
dados antes de efetuar a troca de senha. O campo 'E-mail académico' é preenchido
automaticamente com o e-mail académico do aluno e ndo pode ser alterado. O campo
'E-mail Pessoal' também €& preenchido automaticamente, mas pode ser atualizado,
caso o aluno tenha mudado o seu e-mail pessoal. E importante que o e-mail pessoal,
informado nesta etapa, esteja ativo, haja vista que o aluno precisara acessa-lo para
poder visualizar a nova senha.

Inicio »» Nome do aluno exemplo (2020 1EXEMPLO |} - Trocar Senhado E-mail Académico

Trocar Senha do E-mail Académico

E-mail Académico: oy emplo@academico.ifrr.edu.br

E-mail Pessoal:" o3 pessoal@gmail.com

Atualize o seu e-mail pessoal. Ele sera utilizado para trocade senha

™
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Privacy - Terms

I'm not a robot

Enviar

Figura 3. Tela de Troca de Senha do E-mail Académico

Ainda na tela de troca de senha do e-mail académico o aluno deve seguir as instrugdes do
‘Captcha’ ao marcar a caixa “I’'m not a robot” e finalmente clicar no botdo 'Enviar'.

4. Uma mensagem de confirmagdo de troca de senha sera enviada para o e-mail pessoal
do aluno. Esta mensagem contera a nova senha do e-mail académico. Esta senha,
gerada automaticamente, é provisoria e devera ser trocada por uma senha definitiva,
escolhida pelo aluno, no proximo acesso do aluno ao e-mail académico.



