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ANEXO IV - GERENCIAR COMPARTILHAMENTO DO MODULO

Por padrédo, os documentos/processos dos setores sdo gerenciados apenas pelo chefe responsavel pelo setor. Caso seja necessario compartilhar a edicao
ou a leitura desses documentos com todos do setor ou alguma pessoa especifica, o chefe responsavel devera liberar o acesso do setor ou da pessoa pela

opgao “Gerenciar Compartilhamento do Setor”, conforme descrigdo abaixo:

1. Clicar em “Documentos/Processos”
2. Clicar em “Gerenciamento de Permissoes”
3. Selecionar a aba de “Processo Eletrénico”

4. A chefia do setor devera avaliar se serd dada permissao a todos os servidores do setor ou se fard a permissdo individualmente, conforme imagem a
seguir . Lembrando que, em caso de servidor substituto do setor, serd necessario realizar a permissao.
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Inicia » Gerengiamento de Permissfes os Processes & Documentas Eletrdnioos

Gerenciamento de Permissées de Processos e Documentos Eletrénicos

D Vioce ests acessendo essatelz por ser chefie ou ter poder de chefe de processos e decumentos eletrnices ne seter GAE ou um dos s2us dascedentes.

Caso vocé ndo visualize o setor que voce dese|a gerenclar permissoes:
= Localize o setor ne consults oe e

= oo SUAR
= Parecada setor pooers serdisponibllizads 2 opgée "Gerenclamento de Permissdes de Processos e Documentos Eletrdnicos”
= Essaopgdo so serd exibids para o setor quando vocd for ehefie ou tiver poder de chefe nesse setor.
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