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O Boletim de Pessoal e de Servigos do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia
de Roraima é destinado a dar publicidade aos atos e aos procedimentos formais desta
instituicao.

Referéncias:

- Lei 4.965/1966, de 5 de maio de 1966.

Dispde sobre a publicacdo dos atos relativos aos servidores publicos civis do Poder
Executivo e da outras providéncias.

- Decreto n°. 4.520/2002, de 16 de dezembro de 2002.

Dispde sobre a publicacdo do Diario Oficial da Unido e do Diério da Justica pela Imprensa
Nacional da Casa Civil da Presidéncia da Republica, e da outras providéncias.

- Resolugéo n°. 274, de 16 de setembro de 2016.

Dispde sobre os critérios e procedimentos para organizacdo e publicacdo do Boletim de
Pessoal e de Servigcos no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Roraima.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
REITORIA

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA n. 00001/2023/GAB-IFRR/PF-IFRR

Dispde sobre as diretrizes gerais estabelecidas na PORTARIA N° 526, DE 26 DE AGOSTO DE 2013, da
Procuradoria-Geral Federal, que trata do exercicio das atividades de consultoria e assessoramento juridicos prestados as
autarquias e fundacdes publicas federais

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
RORAIMA (IFRR) E O PROCURADOR FEDERAL RESPONSAVEL PELA PROCURADORIA FEDERAL
JUNTO AO IFRR, no uso de suas atribuigdes, conforme Decreto de 16 de dezembro de 2020, publicado no DOU de 17
de dezembro de 2020 e no art. 18, da Portaria PGF n°® 526, de 26 de agosto de 2013, publicada no DOU de 30/08/2013,
tendo em vista a necessidade de disciplinar e operacionalizar o funcionamento da consultoria juridica e assessoramento
juridicos no ambito da PF/IFRR,

RESOLVEM:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As atividades de consultoria e assessoramento juridico ao Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e
Tecnologia de Roraima sdo de competéncia exclusiva da Procuradoria Federal junto ao Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia de Roraima (PF/IFRR), salvo as hipdteses previstas em ato normativo expedido pela autoridade
competente.

§1° Considera-se:

I — atividades de consultoria juridica aquelas prestadas quando formalmente solicitadas pelo o6rgdo
competente;

I — atividades de assessoramento juridico aquelas que decorram do exercicio das atribuigdes da
Procuradoria-Geral Federal e que ndo se enquadrem no inciso anterior.

§2° As atividades de consultoria e assessoramento juridicos previstas nesta Instru¢do Normativa ndo
afastam a possibilidade de serem recomendadas de oficio, pela PF/IFRR, providéncias de natureza juridica a serem
adotadas em atendimento ao interesse publico e as normas vigentes, mediante elaboracdo de manifestacao juridica propria
ou pelo exercicio de atividades decorrentes do assessoramento juridico.

Art. 2° A PF/IFRR ¢ subdividida nos seguintes setores:
I — Gabinete da PF/IFRR — GAB PF/IFRR;

II — Assessoria da PF/IFRR — ASS. PF/IFRR;

III — Protocolo — PROT;

IV — Arquivo — ARQUj;

Art. 3° Poderdo submeter & consulta da PF/IFRR as seguintes autoridades:
I - Reitor;

II - Conselho Superior - CONSUP;

III - Pro-Reitorias;

IV - Diretoria de Gestdo de Pessoas - DGP;
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V - Diretoria-Geral de Campus ;

VI - Demais autoridades previstas em ato normativo.

§1° Os orgdos ndo listadas no paragrafo anterior e que necessitam de manifestacdo juridica deverdo
encaminhar seu pleito a autoridade hierarquicamente superior, facultando a PF/IFRR solicitar exposi¢do de motivos das
autoridades indicadas no paragrafo anterior.

§2° Nao sdo competentes para solicitar o exercicio de atividade de consultoria e assessoramento juridicos

diretamente a PF/IFRR pessoas fisicas ou juridicas, incluindo 6rgdos ou entidades publicas estranhos a estrutura
organizacional do IFRR.

Art. 4° As atividades de consultoria juridica prestadas pela PF/IFRR serdo formalizadas por meio de:

I — Parecer;

IT — Nota;

I — Informag@o;

IV —-Cota; e

V — Despacho.

§1° O parecer devera ser elaborado como resultado de estudos e analises juridicas de natureza complexa

que exijam aprofundamento, como também para responder consultas juridicas que exijam a demonstracdo do raciocinio
juridico e o seu desenvolvimento.

§2° O Parecer devera conter os seguintes elementos:
a) ementa;

b) relatorio;

¢) fundamentacdo juridica; e

d) conclusao.

§3° A manifestacdo juridica sera elaborada sob a forma de Nota quando se tratar de hipdtese anteriormente
examinada e nos casos de menos complexidade juridica, admitindo pronunciamento simplificado.

§4° A Informagao sera produzida quando se tratar de prestacdo de subsidios solicitados para a defesa em
juizo pelo respectivo 6rgdo de contencioso, responsavel pela representacao judicial.

§5° Quando se tratar de resposta a diligéncia, que ndo exija fundamentagdo juridica expressa, sera
expedido o Despacho.

§6° Em se tratando de solicitagdo de esclarecimentos, proposicao de diligéncias ou complementacgio da
instrugdo e outras medidas de saneamento e desenvolvimento processual, sera cabivel a adogao da Cota.

§7° As manifestacdes juridicas devem ser redigidas de forma clara, com especial cuidado a conclusdo, a
ser apartada da fundamentagdo e conter exposicdo especifica das orientagdes e recomendacdes formuladas a fim de
permitir a autoridade publica Consulente sua facil compreensao e entendimento.

CAPITULO 11
CONSULTORIA JURIDICA

Art. 5° Serdo objeto de analise juridica prévia e conclusiva:

I — minutas de editais de licitacdo, de chamamento publico e instrumentos congéneres;

II — minutas de contratos e de seus termos aditivos;

III — atos de dispensa e inexigibilidade de licitacao;

IV — minutas de convénios, instrumentos congéneres e seus termos aditivos;

V — minutas de termos de ajustamento de condutas, de termos de compromisso e instrumentos
congéneres;

VI — minutas de editais de concurso publico ou de processo seletivo;

VII — processos administrativos de arbitragem;

VIII — minutas de atos normativos que estabelecam direitos e obrigagdes de forma genérica e abstrata;

IX — processos administrativos referentes a aplicacdo de san¢des administrativas;

X — demais analises juridicas estabelecidas em legislagdes especificas;

Paragrafo tUnico - O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de ser encaminhada
para a manifestagdo juridica outros documentos.
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Art. 6° A consulta juridica devera ser formalmente encaminhada pelo SUPER SAPIENS observando-se as
normas aplicaveis sobre comunicag¢des administrativas.

Art. 7° Os autos administrativos deverdo ser instruidos com prévia manifestacdo do Consulente e demais
setores competentes para se pronunciar sobre o objeto da consulta, além de outros documentos necessarios a elucidagao da
questao juridica suscitada.

Art. 8° A consulta juridica serd respondida com manifestagdo exarada pela PF/IFRR, observando as
modalidades dispostas no art. 4° desta Instrugdo Normativa Conjunta.

§1° Quando se tratar de consulta formulada nos termos do art. 5° desta Instru¢do Normativa Conjunta,
devera ser exarada manifestag@o especifica para cada processo submetido a apreciacao.

§2° Devera ser consignada expressamente na manifestacdo juridica eventual andlise em regime de
urgéncia ou prioridade, solicitada pelo Consulente.

Art. 9° Os entendimentos firmados na manifestag@o juridica poderdo ser revistos pela PF/IFRR, de oficio
ou a pedido do Consulente:

I — nos mesmos autos administrativos em que proferida a manifestagao juridica;

IT — em autos administrativos diversos, quando se tratar de questdo similar submetida a nova analise
juridica.

§1° Na solicita¢do de revisao de manifestacdo, devera ser demonstrada a presenca de elementos faticos ou
juridicos relevantes que ndo tenham sido anteriormente apreciados;

§2° A revisdo de entendimento juridico anteriormente firmado devera ser feita expressa e motivadamente.

Art. 10. Nao sendo acolhido o pedido de revisdo pela PF/IFRR, a matéria podera ser submetida ao
Procurador-Geral Federal pelo Reitor, desde que observadas as hipoteses previstas no art. 39 da Portaria PGF n°® 338, de
12 de maio de 2016 (com a redagdo alterada pela Portaria PGF n°® 671, de 07 de dezembro de 2020).

Art. 11. A manifestacdo da PF/IFRR tem por finalidade verificar a viabilidade legal da consulta formulada
pelo Consulente e devera abordar todas as duvidas juridicas trazidas, mencionar os fatos envolvidos, além de indicar os
fundamentos juridicos que sustentam o posicionamento adotado.

Paragrafo unico. A manifestacdo ndo abrangera a analise de conteido técnico de documentos do
processo.

Art. 12. Sempre que for relevante para o efetivo esclarecimento sobre o tema sob consulta, o Procurador
devera citar as fontes juridicas em que se baseia, evitando-se longas transcri¢des, de maneira a prestigiar a objetividade e
a concisdo.

Art. 13. A manifestacdo da PF/IFRR devera ser proferida de forma a apontar o esclarecimento ou a
solucdo juridica para o objetivo do Consulente, ou, se detectada a inviabilidade do objetivo administrativo, indicar as
adequacdes do formato juridico proposto ou a inteira reformulagdo do procedimento.

Art. 14. Todas as diligéncias relacionadas ao saneamento do processo em andalise deverdo ser solicitadas
na mesma oportunidade, de forma motivada, buscando-se a respectiva agilizagdo, sempre que possivel, por meio de
contato pessoal, comunicacdo telefonica, mensagem eletronica ou outros meios disponiveis.

CAPITULO 111
ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 15. O exercicio do assessoramento juridico compreende as atividades que decorram das atribuigdes
do cargo e que nao se enquadrem como consultoria juridica estrito senso, tais como participagdes em reunides, envio e
recebimento de mensagens eletronicas, utilizagdo de outros meios de comunicagdo, promogdo de capacitagoes,
participagdes em grupos de trabalho, visitas ao 6rgdo assessorado, conforme regulamentacdo especifica.
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Art. 16. O Consulente podera solicitar assessoramento juridico, mediante comunicagdo verbal, eletronica
ou por outro meio, quando se tratar, dentre outros:

I - de duvidas juridicas sem complexidade, que possam ser dirimidas sem necessidade de elaboragdo de
manifestagdo juridica propria;

IT - de fases iniciais de discussdo interna sobre atos administrativos que venham a ser posteriormente
encaminhados para apreciagdo na forma de consulta juridica, quando necessaria ou recomendavel a participacdo prévia da
PF/IFRR;

III - de acompanhamento de servidores em reunides internas ou externas;

IV - de acompanhamento de trabalhos desenvolvidos por grupos de servidores previamente constituidos.

Art. 17. A interlocugdo entre a PF/IFRR e o Consulente é fundamental para uma atuagédo juridica eficiente
e deve ser promovida por meio dos mecanismos institucionais disponiveis, envolvendo, sempre que possivel, todos os
setores da Procuradoria.

Art. 18. Os pedidos de reunido por parte dos Consulentes, sempre que possivel, deverdo ser encaminhados
por escrito, com a devida antecedéncia, preferencialmente pelo endereco eletronico procuradoriafederal@ifir.edu.br,
contendo as seguintes informagdes:

I - nimero do processo (se houver);

II - assunto e identificacdo da manifestacdo juridica (se houver); e

III - questdes de fato e de direito que caracterizam a divida objeto da demanda de reunido.

Paragrafo tnico. As reunides deverdo ser oportunamente registradas no SUPER SAPIENS.

Art. 19. A reunido devera ser planejada, conforme a complexidade do assunto a ser tratado, o nlimero de
interlocutores e participantes e a respectiva finalidade, mediante a divulgagao prévia da pauta com previsao de horarios de
inicio e fim.

Art. 20. O registro de reunido, a ser inserido no SUPER SAPIENS, devera ser feito por meio de ata,
relatorio, ou outro meio de documentagao, onde serdo registradas as principais deliberagdes e as providéncias futuras, com
a indicag@o dos prazos e dos responsaveis.

Art. 21. As consultas avulsas, por telefone ou por e-mail, desde que tenham um minimo de relevancia
tematica ou juridica, deverao ser objeto de registro no SUPER SAPIENS.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Durante o periodo de afastamento do Procurador-Chefe da PF/IFRR, ou responsavel designado
pela autoridade competente, as consultas e os pedidos de assessoramento juridicos serdo realizados pela Equipe Nacional

de Substitui¢des das Procuradorias Federais junto as Instituicdes Federais de Ensino (ENS-IFES), nos termos da
PORTARIA NORMATIVA N° 18/PGF/AGU, DE 28 DE ABRIL DE 2022.

Art. 23. Os casos omissos serdo resolvidos conjuntamente pela Reitora do IFRR e pelo Procurador-Chefe
da PF/IFRR, ou responsavel designado pela autoridade competente.

Art. 24. Esta Instru¢do Normativa Conjunta entrard em vigor na data de sua publicacdo, devendo ser
publicada no Boletim de Servigo do IFRR.

Boa Vista, 20 de nOVembrO de 2023 IcP Documento assinado digitalmente
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
REITORIA
Conselho Superior
Rua Fernao Dias Paes Leme, 11, Calunga, Boa Vista - RR, CEP 69303220 , gabinete.reitoria@ifrr.edu.br
www.ifrr.edu.br

Resolugdo CONSUP/IFRR N° 760, de 24 de novembro de 2023.

Aprova a atualizagao do Organograma
Institucional do Instituto Federal de Roraima.

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia
de Roraima, no uso de suas atribui¢cdes legais, tendo em vista a autonomia institucional conferida pelo
Art. 1° da Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, considerando o Processo Eletrénico
23231.000650.2023-31,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a atualizagdo do Organograma Institucional do Instituto Federal de
Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima-IFRR, conforme Anexo.

Art. 2° Revogar a Resolugdo CONSUP/IFRR N° 741, de 1 de junho de 2023.

Art. 3° Esta Resolugéo entra em vigor na data de 1° de dezembro de 2023.

Conselho Superior do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima, em
Boa Vista-RR, 24 de novembro de 2023.

NILRA JANE FILGUEIRA BEZERRA
Presidente do CONSUP
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ORGANOGRAMA INSTITUCIONAL
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BN DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BB Roraima

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Roraima (IFRR) & uma instituigdo
de educagdo superior, basica, profissional e
pluricurricular, constituida pela Reitoria  pelos
Campi Boa Vista, Novo Paraiso, Amajari, Boa
Vista Zona Oeste & Avancado Bonfim, que
atendem estudantes jovens e adultos, nas .
modalidades presencial e a distancia.

Ainstituigdo iniciou seu funcionamento no .
estado, em 30 de junho de 1993, como Escala

Técnica Federal. Em 2002, credenciou-se came
Centro Federal de Educacdo Tecnolégica,
passando & denominagdo de Centro Federal

de Educacao Tecnologica de Roraima I NST I TUTO
{Cefer-RR). Em 2008, cam a san¢do da Lel F E D E RA L
11.892, gue instituiu a Rede Federal de :
Educagio Profissional, Cientifica e Tecnaldgica, Roraima
a populacdo raraimense pdde acompanhar a
criacio da Institute Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia de Roraima (IFRR).
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Coordenagao de
;
Projetos de Infraes!

NDA
Ncleo de Dados
Académicos
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PROEN
Pré-Reitoria de Ensino

Comité Gestor de
Bibliotecas

DIPDEN
Diretoria de Politicas de
mento de Ensin

COPEGRAD
Coordenacao Pedagogica de
Gri a0
= g NUAF
Coordenagdo Pedagégica de
Ensino Técnico Niicleo de Acompanhamento Nubae

Nicleo Pedagogico de Assisténcia Estudantil

de Agdes Afirmativas

NUAGEP
Ncleo de Acompanhamento da Gesto do
Programa Nacional de Assisténcia Estudantil

NUED!
Nicleo de Educagao Alimentar e Nutricional
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PROEX
Proé-Reitoria de Extensdo

DIPEX
Diretoria de Politicas de Extensdo

CPEX
Coordenagao de
Programas de Extensdo

NUPAR
Nucleo de Parcerias

Nucleo Pedagégico

COEC
Coordenagéo de
orte e Cultura

NUREMT
Nucleo de Relagdes com o
Mundo do Trabalho
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PROPESPI

Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduagao e Inovagéo

DPPPG
Departamento de Politicas de

AGIF
Ageéncia de Inovagao

copPuB
Coordenagao de Publicai

NEMP
Nicleo de Empreendedorismo

=1)

NUPPT
Nicleo de Propriedade Intelectual
e Transferéncia de Tecnologia

CEPIN

EU,
Comité de Etica em Pesquisa Comissao de Etica no Uso de Comité de Pesquisa e Inovacao

com Seres Humanos
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eAs Departamento de
ITERIEETEE Re ‘;Mu Académicos

<GP ccs
Coordenagao de. Coordenagao de
Gestao de Pessoat Comunicagao Social
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DIPESP
quisa,

[ | ]

PG NIT
. COPESQ @ & Nocioe
eq Pos-Graduagao de Inovagao Tecnoldgica
COPROFEPT
Coordenagao Local do
Programa de

Pés-Graduagao em
Educagao Profissional e
Tecnologica

DIREX
Diretoria de Extensio

COESC COPPEX
Coordenagao de Coordenagdo de Projet
Esporte e Cultura & Programas de Exten

CEAEG
ordenaao de Estagio

& Acompanhamento d ki de Conbodo

e Articulagao Comunitéria

KONEKA

‘oordenasao da
Incubadora de Empresas



DIREN

Diretoria de Ensino

COBIB
< Coordenado de
Estudantil Biblioteca

CCARTES COTAE CAPNE NEABI
Coordenagao do Coordenagao de Tumos e enagio do Nicleo de Estud
x0 de Artes ApOio a0 Ensino ro-braslelros e ndige
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ccTabs
Coord. do Curso de G, ccning ccrent cersec
Tecnologia em Andlise e [ oot 10 CuBede Coord. do Curso Técnico [ Coord. do Cursa Técnico 1 Coord. do Curso Técnico
Desenvolvimento de Hospiatar em nformética em Edificacoes emsecretariado
Coond' o Cursode Coord do Carsode SCTETE CLey CTENF,
o Coord. do Curso Técico [~ Coord. do Curso Técnico f—{ coord. do Curso Técnico
Tecnologaem Gesidode [ 1| Tenclogaem o Elevotéenca o letrrica m Enermagem
CCLEH ccTscl
T RS Coord. do Curso de Coord. dos Cursos o CTACL
4 I Licenciatura em Letras Subsequentes em rpts e [ Coord. do Curso Técnico
Lsenchorta em Ciencks Espanhol e Literatura Controle e Processos Aanabiiaio em Andlises Clinicas
Biolgicas prisres o Eletronica e Eletrotécnica
Coord. do Cursode | | Coord. do Cursa de it iy e | Coordenagao de =
Licenciatura em enciatura em Educagio Infesestnuturs, nformatdo ¢ Laboratérios da Area de CIES
FG-1
INSTITUTO Coord, do Curso de FG4
FEDERAL Licendiatura em Letras/ | |
Roraima Lingua Portuguesa e FCC
Literatura - Segunda
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- Coordenagao de Gestao
de Contr:
COFIN
Coordenagao de —1 Coordenagao de
Aimoxarifado e Patrimanio Contabilidade e financas
=
Coordenagao e Tecnologia e
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Coordenacao de
Planejamento e Orgamento
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DG-CNP

Diregdo Geral

GAB
Chefia de Gabinete

CORA
Coordenagdo de
Registros Académicos

Comissdo Permanente
Disciplinar

CREAD
Centro de Referéncia em
Educagao a Distancia

CGP
Coordenagdo de
Gestéo de Pessoas

NCOM
Nucleo de Comunicagdo
& Marketing Institucional

Comissao Permanente de
Processo Seletivo e Vestibular

NEPE

Nicleos e Grupos de Ensino,
Pesquisa e Extensdo

I

COPESQ
Coordenagao de
Pesquisa,
Pés-Graduagdo e
Inovagao

DETEC

Departamento
Técnico

COEXT
Coordenacao de
Extensao

DAP
Departamento de

Administracdo e
Planejamento
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COEXT
Coordenaggo de Extensdo
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NOVO PARAISO

NUACE
Niicleo de Arte, Cultura e Esporte

Patrimbni

CAMPUS

CCTAGRI
Coord. Curso Técnico em R e Coordenacao de Coordenagao de
Agroindistria Dt e T ~Transporte Gestao de Contratos
NPO
Nideo de
Planejamento e
[

Comissao Permanente de
Acompanhamento ao Egresso

CCTALI-EAD
Coord. do Curso Téenico em
Alimentos em EAD

COEST

DETEC

tamento Técnico

NUMAO
Nicleo de Manutengao e
Acompanhamento de Obras

NEITEC
Niidleo de Empreendedorismo e
Inovacao

NUPAT
Nicleo de Produgao
Apoio Técnico
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Nideo de Pesquisa
Aplicada a Pesca e Aquicultura

T,
Coord. Curso Técnico em

NucLl
Nicleo de Centro de Linguas

CCTAGH ccsTAQ
Coord. Curso Técnico em Coord. Curso Superior de:
Agropecudria Tecnol. em Aquicultura

CCTAGROEAD TAQUI
Coord, Curso Técnico em

Agropecudria em EAD Aquicultura G
Transporte
COPED cow
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Coordenagao de Pesquisa,
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Coordenagao de
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Coord. Curso Téenico Coord. Curso Téenico Coord. de Tecnologia
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Coord. Curso Técnico
em Administragio
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publicidade
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Niicleo de Comunicagao e Marketing
Institucional

DEPEI
Coordenagao de Administragao e Departamento de Ensino, Pesquisa,
Planejamento Extensaoe | o

- JICEENE N a CCCOMEX -
e Coordenagao do Curso Técnico em Comercio Exterior
ccTuR
Coordenagao do Curso Técnico em Guia de Turismo

CCTADMEAD
d do Curso Técni i
Modalidade de Distancia

cami
Coordenagao do Curso Técnico em Magistério Indigena
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ccTADM
Coordenagao do Curso Técnico em Administracao

CCTAG
Coordenagao do Curso Técnico em Agricultura

B I I

‘ Coordenagao do Curso Técnico em Agroecologia
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