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Comunicado 9/2023 - DGP/IFRR

AOS SERVIDORES DO INSTITUTO FEDERAL DE RORAIMA

Assunto: Programacao de Férias - Exercicio 2024

1. Informamos que a programacgéao anual de férias referentes ao Exercicio 2024 esta aberta
e, para os servidores que almejam marcar férias para inicio do gozo em janeiro/2024, a solicitagao
devera ser realizada até o dia 30/11/2023.

2. Desta forma, solicitamos que cada servidor (a) observe o disposto na Portaria Normativa
N.° 1/GR, de 5/6/2018, disponivel no link https://reitoria.ifrr.edu.br/gestao-de-pessoas/ferias/ferias-2024,
que estabelece as regras e os procedimentos a serem adotados pelo Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Roraima para concessdo, reprogramagao, interrupgdo, indenizagao,
parcelamento e pagamento da remuneragéo de férias de servidores.

3. Ressaltamos que a marcacao de fériasdevera ser solicitada por meio do aplicativo
SouGov e que as homologagdes das férias serao feitas pela Autoridade de UORG (chefia imediata) de
exercicio do (a) servidor (a).

4. Para solicitar as férias, o (a) servidor (a) devera:

a) acessar o SouGov (aplicativo ou web) — ir em "Autoatendimento", clicar no
icone "Férias" — escolher o exercicio — selecionar a opgao "Programar Férias"

b) ler com atengdo a mensagem, informar a data e a quantidade de dias (o (a) servidor (a)
podera parcelar as férias em até 3 periodos)

c) clicar no botao "Programar Férias"

d) clicar em "Confirmar", para que a programagao de férias seja enviada para homologacao
da chefia. Nao esquecga de ler atentamente a mensagem apresentada pelo Sistema.

5. Para maiores esclarecimentos quanto ao uso do aplicativo, o (a) servidor (a) podera

acessar o link https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/sou-gov.br/ferias/como-
programar-solicitar-minhas-ferias

6. E importante deixar claro que:

a) para o primeiro periodo aquisitivo de férias, sdo exigidos 12 (doze) meses de efetivo
exercicio no cargo, exceto para os servidores que ingressaram em cargo efetivo no Quadro de Pessoal
do IFRR apéds pedido de vacancia em outro 6rgao da rede federal, desde que ja tenham cumprido o



periodo de 12 (doze) meses no cargo ocupado anteriormente;

b) as férias podem ser parceladas em até 3 (trés) periodos, sendo para os técnicos-
administrativos em educagéao e professores substitutos um total de 30 (trinta) dias e para os professores
efetivos 45 (quarenta e cinco) dias, vedado o intervalo entre os finais de semana entre um periodo e
outro;

c) os professores deverdao marcar o periodo de férias em conformidade com o Calendario
Académico 2024 do seucampus de exercicio e o servidor integrante da carreira de Técnico-
Administrativo em Educagéo, vinculado ao Departamento/Diretoria de Ensino, podera programar férias
fora do calendario académico, desde que nao haja prejuizo das atividades;

7. Frisamos que, para servidores que almejem iniciar o gozo das férias em
janeiro/2024 é imprescindivel marca-las até o dia 30/11/2023.

8. Ressaltamos, ainda, que férias solicitadas néo sao férias homologadas. Assim, cada
servidor (a) devera realizar o acompanhamento da homologagdo de suas férias pelo (a) gestor (a)

responsavel, pois somente apds a homologagao € que o (a) servidor (a) tem direito ao gozo das férias
no periodo programado.

9. Informamos que a Coordenagdo de Cadastro (cadastro.dgp@ifrr.edu.br) estara
disponivel para esclarecimentos de duvidas, que porventura ndo possam ser dirimidas pela
Coordenacéao de Gestao de Pessoas do Campus.

Boa Vista-RR, 17 de outubro de 2023.

Jackson Tome Oliveira Rodrigues
Diretor de Gestao de Pessoas em exercicio
Portaria n.° 233/2021-GAB/IFRR, de 19/2/2021
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