MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

(PRESTACAO DE SERVICO)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
(Processo Administrativo n.° 23231.000261.2019-20)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada, com estabelecimento em Boa Vista/RR,
na prestacdo de servicos de reprografia, encadernacdo e plastificacdo, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

CATSER | Unidade | Quantidade Valor Valor
Grupo | Item Descricao Total onitario o
p ¢ Maximo Maéaximo
Aceitavel | Aceitvel
1 |COPia preto e o408 | Unidade | 275.000 021 | 57.750,00
branco A4
o | Copia preto el ou5e0 | Unidade 15.000 0,54 8.100,00
branco A3
3 iip'a colorida | 54082 | Unidade | 20020 1,58 31.631,60
4 igp'a colorida | 24082 | Unidade | 5.020 371 | 18.624,20
5 Impressdo preto e 24082 Unidade 50.000 0,31 15.500,00
branco A4
g | !mpressao 24082 | Unidade 7.120 1,93 13.741,60
colorida A4
7 Impressao em 24082 Unidade 1.305 9,15 11.940,75
1 plotter
8 Encadernacgdo até 24082 Unidade 1.020 2,93 2.988,60
100 folhas.
Encadernagdo até ;
9 101 a 300 folhas. 24082 Unidade 820 o> >0280
Encadernacgéo
10 |acima de 300 | 24082 Unidade 800 9,06 7.248,00
folhas.
17 | Plastificacao 24082 | Unidade 350 3,30 1.155,00
pequena A6
12 | Plastificacao 24082 | Unidade 355 2,94 1.043,70
média A5
13 | Plastificacao 24082 | Unidade 360 3,39 1.220,40
grande A4
VALOR TOTAL R$ 176.306,65
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1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do o6rgdo gerenciador e
0rgdo(s) e entidade(s) participante(s):

ltemn Descricio Unidade Reitoria CAB CBVZO Total
¢ GERENCIADOR | PARTICIPANTE | PARTICIPANTE

g | Copia preto e |, e 100.000 25.000 150.000 275.000
branco A4

p | COpia preto e | 440 10.000 0 5.000 15.000
branco A3

3 izp'a colorida | | idade 10.000 20 10.000 20.020

4 igp'a colorida | -\ idade 3.000 20 2.000 5.020
Impressédo

5 preto e branco | Unidade 0 0 50.000 50.000
A4

g | |mpressdo Unidade 2.000 120 5.000 7.120
colorida A4

7 | Impressdo em |\ iade 300 5 1,000 1.305
plotter
Encadernagdo .

8 até 100 folhas. Unidade 500 20 500 1.020
Encadernagéo

9 | até 101 a 300 | Unidade 300 20 500 820
folhas.
Encadernagéo

10 acima de 300 | Unidade 300 0 500 800
folhas.

11 | Plastificacao Unidade 150 0 200 350
pequena A6

12 | Plastificaggo |\ 2046 150 5 200 355
média A5

13 | Plastificacdo | ;4046 150 10 200 360
grande A4

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servigco comum.
1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a Empreitada por Preco
Unitario.
1.5. O contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por

interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei
8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Topico
especifico dos Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos
Preliminares, abrange a contratacdo de empresa para fornecer o servico de reprografia,
encadernacdo e plastificacdo, sob demanda, em seu estabelecimento proprio.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de méo de obra
em regime de dedicacédo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade
pregéo, em sua forma eletronica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagcdo abrangem o seguinte:

5.1.1. A empresa deve possuir estabelecimento na cidade de Boa Vista/RR, no
perimetro urbano.

5.1.2. O estabelecimento comercial da empresa deve funcionar, pelo menos,
nos seguintes horarios: 08h as 12h e das 14h as 18h, horério local de Boa
Vista/RR.

5.2. Declaracgdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢Bes necessarias para
a prestacédo do servigo.

5.3. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1. A administracdo ird expedir ordem de servigo, assinada pelo(a)
diretor(a) de administracdo com solicitacdo dos servigos, a qual serd
levada a empresa por servidor ou terceirizado da Administracao;
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6.1.2. A empresa devera realizar o servico nos seguintes prazos:

Item

Descricao

Prazos

1

Copia preto e branco
A4

Até 200 unidades: maximo 30 minutos
De 201 a 1.000 unidades: maximo 1 hora
Acima de 1.001 unidades: maximo 5 horas

Copia preto e branco
A3

Até 50 unidades: maximo 30 minutos
De 51 a 300 unidades: maximo 1 hora
Acima de 301 unidades: maximo 5 horas

Cépia colorida A4

Até 100 unidades: maximo 30 minutos
De 101 a 500 unidades: maximo 1 hora
Acima de 501 unidades: méaximo 5 horas

Cépia colorida A3

Até 50 unidades: maximo 5 horas
De 51 a 300 unidades: méaximo 10 hora
Acima de 301 unidades: maximo 24 horas

Impressdo
branco A4

preto e

Até 200 unidades: maximo 30 minutos
De 201 a 1.000 unidades: maximo 1 hora
Acima de 1.001 unidades: maximo 5 horas

Impressao colorida A4

Até 100 unidades: maximo 30 minutos
De 101 a 500 unidades: maximo 1 hora
Acima de 501 unidades: maximo 5 horas

Impressao em plotter

Até 15 unidades: maximo 5 horas
De 16 a 30 unidades: maximo 10 horas
Acima de 31 unidades: maximo 24 horas

Encadernacdo até 100
folhas.

Até 20 unidades: maximo 1 hora
De 21 a 60 unidades: maximo 5 hora
Acima de 61 unidades: maximo 24 horas

Encadernacdo até 101 a
300 folhas.

Até 20 unidades: maximo 1 hora
De 21 a 60 unidades: maximo 5 hora
Acima de 61 unidades: maximo 24 horas

10

Encadernacdo acima de
300 folhas.

Até 20 unidades: maximo 1 hora
De 21 a 60 unidades: maximo 5 hora
Acima de 61 unidades: maximo 24 horas

11

Plastificacdo
A6

peguena

Até 15 unidades: maximo 1 hora
De 16 a 40 unidades: maximo 5 hora
Acima de 41 unidades: maximo 24 horas

12

Plastificagdo média A5

Até 15 unidades: maximo 1 hora
De 16 a 40 unidades: maximo 5 hora
Acima de 41 unidades: maximo 24 horas

13

Plastificacdo grande A4

Até 15 unidades: maximo 1 hora
De 16 a 40 unidades: maximo 5 hora
Acima de 41 unidades: maximo 24 horas

6.2. A execucdo dos servicgos serd iniciada quando da assinatura do contrato.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

7.1. Considerando que o servico ndo seré realizado nas dependéncias do IFRR, bem como
ndo prevé mao de obra exclusiva, entende-se prejudicado o estabelecimento de
documento especifico para medicdo dos resultados, sendo a gestdo contratual realizada
pelas clausulas obrigacionais, e se preciso, aplicando-se a penalidade devida.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas
e qualidades padrdes, promovendo sua substituicdo quando necessario.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo
para a sua correcdo, certificando-se que as soluces por ela propostas sejam as mais
adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢o, no prazo e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

9.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer 0 poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos
Servicos de recepGao e apoio ao USUario;

9.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
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9.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo,
especialmente para efeito de concessédo de diarias e passagens.

9.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servicgos objeto do contrato;

9.8. Realizar avaliacGes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu
recebimento;

9.9. Cientificar o 6rgao de representacgdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adoc¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

9.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspe¢des
técnicas apos o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

9.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas
neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo
ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.5. Vedar a utilizagéo, na execucgdo dos servicos, de empregado que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no o6rgéo
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;
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10.6. Quando n&o for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servigos, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da

IN SEGES/MP n. 5/2017;

responsabilidade—a—Contratante: (SUPRIMIDO, CONSIDERANDO QUE NAO HA
DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, NAO PODENDO A
ADMINISTRACAO TOMAR PARA SI A RESPONSABILIDADE DE FISCALIZAR
TAIS OBRIGACOES DE TODO E QUALQUER FUNCIONARIO DA

CONTRATADA).

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

10.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

10.10.  Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

10.11.  Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

10.12.  Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

10.13.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.14.  Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial
descritivo.
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10.15.  N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

10.17.  Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver
se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

10.18.  Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.19.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.20.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

10.21.  Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos 0s materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacéo;

10.22.  Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem
6.1, “a”e “b”, do Anexo VII — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

10.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizacbes que vierem a ser
realizadas, logo ap6s o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitacdes;

10.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas
especificacOes técnicas, da documentagcdo produzida e congéneres, e de
todos os demais produtos gerados na execucdo do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
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utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena
de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

10.23.  Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia
e técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a execucao
dos servicos.

10.24.  Fornecer todo o material de consumo (tonner, papel, grampos, capas, espirais,
etc) necessario para a perfeita execucdo do servigo, bem como méo-de-obra em numero
suficiente para atendimento eficiente do publico da instituicéo.

10.25. Todas as despesas com fretes, seguros, testes, ensaios, reinstalagdo, méo de
obra, pecas, dentre outras despesas que recaiam sobre 0s servigos ou produtos que
estejam cobertos pelo objeto contratado, serdo suportados pela Contratada.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. N&o ser& admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condicgdes
do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracdo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necesséria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

13.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera

Coordenagdo de Compras- CCOM
Fone: 3623-1910. licitagées@ifrr.edu.br



o

MINISTERIO DA EDUCAGAQ )
SECRETARIA DE EDUCAQAQ PRQFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
REITORIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO
comunicar & autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores

contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao
dos servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

13.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada, sobretudo quanto as obrigacbes e encargos sociais e
trabalhistas, ensejard a aplicacdo de sancfes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicoes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do
Contrato.

13.9. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo
intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

13.10. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo
da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizada.

13.11.  Em hipotese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize
a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

13.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.13.  Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do

servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis
Coordenagdo de Compras- CCOM
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minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as san¢fes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

13.14. O fiscal técnico podera realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que
o0 periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos.

13.15. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacéo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

13.16.  As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao.

13.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas, vicios redibitdrios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nio
implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais,
de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servicos, nos termos abaixo.

14.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento
da obrigacéao contratual;

14.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela
equipe de fiscalizacdo apos a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

14.3.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos 0s servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar
0s arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo
de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado
Coordenagdo de Compras- CCOM
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das avaliages da execugdo do objeto e, se for o caso, a anélise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato

14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

14.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

14.3.2.No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacéo
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuices, e encaminhéa-lo ao gestor do contrato.

14.3.2.1. quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o
relatorio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

14.3.2.2. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

14.3.2.2.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o
paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como  realizada, consumando-se 0
recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

14.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos
servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a anéalise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada
pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e

Coordenagdo de Compras- CCOM
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0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,

solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentaches
apresentadas; e

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de
Medicédo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

14.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato
e por forca das disposicdes legais em vigor.

14.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°
8.666, de 1993.

15.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servigo, conforme este Termo de Referéncia

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no
do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

Coordenagdo de Compras- CCOM
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15.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

15.4.1. o prazo de validade;

15.4.2. a data da emissé&o;

15.4.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

15.4.4. o periodo de prestacdo dos servicos;

15.4.5. 0 valor a pagar; e

15.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

15.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacado da regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer énus para a
Contratante;

15.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancGes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

15.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

15.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

15.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

15.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

15.10.  Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo
Coordenagdo de Compras- CCOM
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temporéria de participacdo em licitacdo, no &mbito do érgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

15.11.  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
0 recebimento de seus créditos.

15.12.  Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

15.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nédo
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

15.13.1. Serd rescindido o contrato em execu¢do com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca
nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante.

15.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos
termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.15.  E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

15.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagédo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo

pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
| (6/100) | =0,00016438
I =(TX) _ 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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16. REAJUSTE
16.1. Os precos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacdo das propostas.

16.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da
contratada, 0s precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o
interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA (indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo) exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

16.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.
16.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o

CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

16.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
16.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de

qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier
a ser determinado pela legislacéo entdo em vigor.

16.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

16.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacfes assumidas em
decorréncia da contratacao;

17.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
17.1.3. falhar ou fraudar na execucéo do contrato;
17.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou

17.1.5. cometer fraude fiscal.

17.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato serd adotado o
disposto na Resolugdo n.° 441/2019/Conselho Superior, de 12 de margo de 2019,
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publicada no Boletim de Pessoal e Servicos da Reitoria do IFRR, edigdo n.° 21/2019,
de 20 de marco de 2019.

17.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 11l e IV da Lei n° 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

17.3.1. tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

17.3.2.tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitagéo;

17.3.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracéo
em virtude de atos ilicitos praticados.

17.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n®9.784, de 1999.

17.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

17.5.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

17.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

17.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

17.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.
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17.9. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,

com ou sem a participacao de agente publico.

17.10. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

18.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo
as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
18.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estéo
previstos no edital.
18.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:
18.3.1. Atestado de capacidade técnica de objeto compativel com o licitado.
18.4. Os critérios de aceitabilidade de precgos seréo:

18.4.1. Valor Global: R$ 176.306,65 (cento e setenta e seis mil, trezentos e seis
reais e sessenta e cinco centavos).
18.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composi¢do de precos anexa ao

edital.
18.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.
18.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

19. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
19.1. O custo estimado da contratacdo € o previsto no valor global maximo.

19.2. Tal valor foi obtido a partir de pesquisa de precos elaborada de acordo com a
Instrucdo Normativa n° 3 de 20 de abril de 2017. Art. 2° Inciso II.

20. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

20.1. O crédito orcamentario para atender as despesas estard previsto no Orcamento
Geral do IFRR, do exercicio de 2019, sob a seguinte classificacdo: PTRES 108921;
funcionamento de instituicdes federais no Estado de Roraima 12.363.2080.20RL.0014;
acdo 20RL; natureza de despesa: 339039.

Boa Vista-RR, 18 de setembro de 2019.

Lidyomara Alves Silva Barbosa
Diretora de Administracdo

Port.n.°1053/GR, de 03/07/2018

Coordenagdo de Compras- CCOM
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ANEXO 11
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia de Roraima com sede na Rua Ferndo
Dias Paes Leme, n.° 11, Bairro Calung4, na cidade de Boa Vista-RR, inscrito(a) no CNPJ/MF
sob 0 n.° 10.839.508/0001-31, neste ato representado pelo ...... (cargo e nome), nomeado (a)
pela Portaria n° ...... de ..... de ...... de 200..., publicada no ....... de ..... de ....... de ..... ,
inscrito(a) no CPF sob o n° ... portador(a) da Carteira de Identidade n° ....... ,
considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregédo, na forma eletrénica, para
REGISTRO DE PRECOS n. ... /20..., publicada no ...... de ... /....120....., processo
administrativo n.° ........ , RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no edital, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracGes, no Decreto n°
7.892, de 23 de janeiro de 2013, bem como a Portaria n. 409, de 21 dezembro de 2016 e a
Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n. 05, de 26 de maio de 2017, e em conformidade com as
disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratacdes
de servicos de reprografia, encadernacdo e plastificacdo, especificados nos itens do
Termo de Referéncia, anexo do edital de Pregéo n.° .......... /20..., que é parte integrante
desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcricéo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e
as demais condi¢Oes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Itg\(;n Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
TR
Especificac Marca Modelo Unidade |Quantidade Valor | Prazo
X do (se exigida no, (se exigido no Un |garantia
edital) edital) ou
validade

Coordenagdo de Compras- CCOM
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3. ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES

3.1. O 6rgdo gerenciador serd o a Reitoria do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Roraima.

3.2 Sdo 6rgdos e entidades publicas participantes do registro de pregos:

Item n° Orgaos Unidade Quantidade
Participantes

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. A ata de registro de prec¢os, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer
6rgdo ou entidade da administracdo publica que ndo tenha participado do certame
licitatério, mediante anuéncia do Orgdo gerenciador, desde que devidamente
justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condicdes e as regras
estabelecidas na Lei n° 8.666, de 1993 e no Decreto n° 7.892, de 2013.

4.1.1. A manifestacdo do 6rgdo gerenciador de que trata o subitem anterior, salvo
para adesOes feitas por 6rgdos ou entidades de outras esferas federativas, fica
condicionada a realizacdo de estudo, pelos 6rgdos e pelas entidades que ndo
participaram do registro de precos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a
viabilidade e a economicidade para a administracdo publica federal da utilizacdo
da ata de registro de precos, conforme estabelecido em ato do Secretario de
Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

4.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, desde que
este fornecimento ndo prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas com o 6rgao
gerenciador e 6rgaos participantes.

4.3. As aquisices ou contratacdes adicionais a que se refere este item ndo poderdo
exceder, por 6rgdo ou entidade, a no maximo cinquenta por cento dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o
orgéo gerenciador e 0rgaos participantes.

4.4. As adesOes a ata de registro de precos sdo limitadas, na totalidade, ao méximo do
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o
6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independente do numero de 6rgdos nao
participantes que eventualmente aderirem.

Coordenagdo de Compras- CCOM
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4.4.1. Tratando-se de item exclusivo para microempresas e empresas de pequeno
porte e cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, o 6rgdo
gerenciador somente autorizard a adesdo caso o valor da contratacdo pretendida
pelo aderente, somado aos valores das contratacdes ja previstas para o 6rgédo
gerenciador e participantes ou ja destinadas a aderentes anteriores, ndo ultrapasse
o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) (Acorddo TCU n° 2957/2011 — P).

4.5. Ao 6rgdo ndo participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagGes contratualmente assumidas e a
aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias
contratacdes, informando as ocorréncias ao 6rgdo gerenciador.

4.6. Apo6s a autorizacdo do 6rgao gerenciador, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a
contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de
Registro de Precos.

4.6.1. Cabera ao oOrgdo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a
prorrogacdo do prazo para efetivacdo da contratacdo, respeitado o prazo de
vigéncia da ata, desde que solicitada pelo 6rgdo ndo participante.

5. VALIDADE DA ATA

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 12 meses, a partir da sua
assinatura, ndo podendo ser prorrogada.

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administracdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos
ndo superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados nesta Ata.

6.2. Os precos registrados poderéo ser revistos em decorréncia de eventual redugéo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,
cabendo a Administracdo promover as negociagoes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado
por motivo superveniente, a Administracdo convocard o(s) fornecedor(es) para
negociar(em) a reducédo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que néo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado
sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidade.

Coordenagdo de Compras- CCOM
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6.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observaré a classificagéo original.

Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o

fornecedor ndo puder cumprir 0 compromisso, 0 6rgao gerenciador podera:

6.6.

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociacao.

N&o havendo éxito nas negociacbes, 0 6rgdo gerenciador devera proceder a

revogacdo desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao da
contratacdo mais vantajosa.

6.7.

6.8.

O registro do fornecedor sera cancelado quando:
6.7.1. descumprir as condicGes da ata de registro de precos;

6.7.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

6.7.3. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
contrato administrativo, alcancando o0 ¢&rgdo gerenciador e 0Orgao(s)
participante(s).

O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 6.7.1, 6.7.2 e

6.7.4 serd formalizado por despacho do 6rgdo gerenciador, assegurado o contraditorio e a
ampla defesa.

6.9.

O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,

decorrente de caso fortuito ou for¢ca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

6.9.1. por razdo de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

7.1.

O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das

penalidades estabelecidas no Edital.
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7.2. E da competéncia do Orgdo gerenciador a aplicacio das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 5°, inciso
X, do Decreto n° 7.892/2013), exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser
respeito as contratacdes dos 0rgdos participantes, caso no qual cabera ao respectivo 6rgéo
participante a aplicacdo da penalidade (art. 6°, Paragrafo Unico, do Decreto n°

7.892/2013).

7.3. O 6rgédo participante deverd comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto n° 7.892/2013, dada a necessidade de
instauracdo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

8. CONDICOES GERAIS

8.1. As condicdes gerais do fornecimento, tais como 0S prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigacbes da Administracdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93, nos termos
do art. 12, 81° do Decreto n°® 7892/13.

8.3. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a
contratagdo dos itens nas seguintes hipoteses.

8.3.1. contratagdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as propor¢des de
quantitativos definidos no certame; ou

8.3.2. contratacdo de item isolado para o qual o preco unitario adjudicado ao
vencedor seja o menor preco valido ofertado para o mesmo item na fase de
lances

8.4. A ata de realizacdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relacdo dos
licitantes que aceitarem cotar 0s bens ou servicos com precos iguais ao do licitante
vencedor do certame, serd anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do art.
11, 84° do Decreto n. 7.892, de 2014.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cOpia aos
demais 6rgdos participantes (se houver).

Local e data
Assinaturas
Representante legal do 6rgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s)
registrado(s)
Coordenagdo de Compras- CCOM
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ANEXO 111
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N.° ........ l...., QUE FAZEM ENTRE
SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
........................................................ E A EMPRESA

A Unido, por intermédio do Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia de Roraima,
com sede na Rua Ferndo Dias Paes Leme, n.° 11, Bairro Calunga, na cidade de Boa Vista-RR,
inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 10.839.508/0001-31, neste ato representado pela

......................... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian® ......, de ..... de ................... de
20..., publicada no DOU de ..... de ..ooovnen. de .......... , inscrito(@) no CPF n® .........c.c........ :
portador(a) da Carteira de Identidade N° ........cccceviviiiiiveiirennnnn, , doravante denominada
CONTRATANTE, € 0(8) eoeererererineriennenn, inscrito(@ no CNPJ/MF sob o n°
............................ , sediado(@) Na ....cccoeeiviiniienieniy, €M e, dOravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ........c.ccocevee. , portador(a) da
Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) .......cccovnee. ,ECPF MO :
tendo em vista 0 que consta N0 Processo N% ........cccerienenn e em observancia as

disposicdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
do Decreto n.° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de
2018 e da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteracdes,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo por Sistema de
Registro de Pregos n.0 .......... /20...., mediante as clausulas e condic¢Bes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servigos de ...........cc.ccoveunee.. , que
serdo prestados nas condicgdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo e
a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Objeto da contratacéo:

ITEM DESCRIGAO | QUANTIDADE | VALOR | VALOR TOTAL
(SERVICO) UNITARIO
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio
na data de .......... T l...... e encerramento em ........... [ [ , podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja
autorizacao formal da autoridade competente e observados 0s seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servicos tem
natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informacdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracéo
mantém interesse na realizacdo do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administracao;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de
habilitacéo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor total da contratacdo é de R$.......... (.....).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

Coordenagdo de Compras- CCOM
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4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 20...., na
classificacéo abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita no
inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Ndo havera exigéncia de garantia de execucgdo para a presente contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGCAO DOS SERVICOS E
FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucgédo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, o0s
materiais que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles
previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacoes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancdes relacionadas a execucdo do contrato séo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracéo, nas situacdes previstas nos incisos
I 'a Xll e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no
art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancbes previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital,

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso 11, da Lei n® 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizacdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES
12.1. E vedado 8 CONTRATADA:

12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacdo
financeira;

12.1.2. Interromper a execucdo dos servicos sob alegacédo de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
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13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragfes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1. Incumbira @8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de
Contrato sera o da Secédo Judiciéria de Boa Vista/RR - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos
contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Coordenagdo de Compras- CCOM

Fone: 3623-1910. licitagcbes@ifrr.edu.br
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
REITORIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO

ANEXO IV

PLANILHA ORCAMENTARIA

OS PRECOS PRATICADOS NESTA PLANILHA ESTAO DE ACORDO COM OS DE MERCADO.

O VALOR DA MEDIA E IGUAL AO VALOR MAXIMO ACEITAVEL PELA ADMINISTRACAO

Item DESCRICAO Und | CATSER | Quant. Média Total
1 igp'a Preto e Branco | .y | 24082 | 275.000 | 0,21 57.750,00
2 ggp'a Preto e Branco | ;. | 24082 | 15.000 | 0,54 8.100,00
3 | Copia Colorida A4 Und | 24082 20.020 1,58 31.631,60
4 | Copia Colorida A3 Und | 24082 5.020 3,71 18.624,20
Impressdo Preto e

5 Branco A4 Und | 24082 50.000 0,31 15.500,00

6 |Impressdo Colorida A4 | Und 24082 7.120 1,93 13.741,60

7 | Impressdo em Plotter Und 24082 1.305 9,15 11.940,75
Encadernacdo em até

8 100 folhas Und | 24082 1.020 2,93 2.988,60
Encadernagdo em até

9 101 a 300 folhas Und | 24082 820 6,54 5.362,80
Encadernacdo acima

10 300 folhas Und | 24082 800 9,06 7.248,00
11 ig‘sm'ca‘?a" PEqUENal yng | 24082 350 3,30 1.155,00
12 | Plastificacdo média A5 | Und | 24082 355 2,94 1.043,70

Plastificacdo  grande
13 A4 Und | 24082 360 3,39 1.220,40
TOTAL 3,39 1.220,40
VALOR TOTAL 176.306,65

Pesquisa de acordo com a Instrugdo Normativa n° 3 de 20 de abril de 2017. Art. 2°
Inciso Il
Boa Vista-RR, 20 de setembro de 2019

Francisco da Silva Pimentel
Coordenador de Pesquisa de Precos/IFRR

Coordenagdo de Compras- CCOM
Fone: 3623-1910. licitagées@ifrr.edu.br
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