
MINISTÉRIO	DA	EDUCAÇÃO
SECRETARIA	DE	EDUCAÇÃO	PROFISSIONAL	E	TECNOLÓGICA

INSTITUTO	FEDERAL	DE	EDUCAÇÃO,	CIÊNCIA	E	TECNOLOGIA	DE	RORAIMA
REITORIA

Pró-Reitoria	de	Extensão
​​​​​​​​​​​​www.ifrr.edu.br

EDITAL	1/2021	-	PROEX/IFRR

	

	

	







	

	 	

	



	

	

	

	



	5	de	abril	de	2021.



 EDITAL Nº 01/2021-PROEX/IFRR  

Edital de fluxo contínuo para registro e monitoramento 

de projetos de extensão no SUAP, vinculados aos Campi 

do IFRR, exercício 2021. 

 

 

 

ANEXO I - TERMO DE COMPROMISSO DE EXTENSIONISTA SERVIDOR(A) 

(PREENCHIDO PELO(A) COORDENADOR(A) DO PROJETO - DOCENTE) 

PROJETO: _______________________________________________________________________________ 

Nº Pelo presente termo de compromisso, eu XX, brasileiro(a), residente e domiciliado(a) em XX, Bairro XX, CEP XX, na 

cidade de XX, CPF nº XX, matrícula SIAPE nº XX, assumo os compromissos e obrigações conforme a seguir: 

1 Ser servidor Docente do quadro permanente do IFRR. 

2 Não estar afastado de suas atividades acadêmicas de seu Campus, inclusive por afastamento para capacitação, licenças 

etc. 

3 Registrar no Plano Individual de Trabalho, a carga horária semanal para o desenvolvimento do projeto, compatível com a 

carga horária já registrada, na aba equipe. 

4 Elaborar horário para os estudantes não superior a 10 (dez) horas semanais. No caso dos estudantes voluntários, o horário 

deverá ser negociado entre coordenador/a e voluntário/a;  

5 Anexar no sistema SUAP, disponível no site http://suap.ifrr.edu.br, módulo projetos de extensão, o termo de compromisso 

do estudante, devidamente preenchido e assinado, até 02 (dois) dias após o seu recebimento, sob pena de não ser 

expedido o certificado de participação ao término do projeto.  

6 Anexar no SUAP o Termo de adesão ao serviço voluntário em atividades de extensão, conforme edital, se houver, sob 

pena de não ser expedido o certificado de participação ao término do projeto.  

7 Realizar reunião, antes de iniciar a execução do projeto, com toda equipe, para que todos conheçam o escopo do projeto e 

as atribuições que competem a cada membro, como também, realizar treinamento caso seja necessário.  

8 Realizar reuniões com a equipe, durante a execução do projeto, para antecipar as situações desfavoráveis que poderão ser 

encontradas, para que ações preventivas e corretivas possam ser tomadas antes que essas situações se consolidem como 

problemas.  

9 Referenciar, em suas publicações, o apoio recebido do Campus do IFRR;  

10 Participar das reuniões de acompanhamento do projeto quando solicitado pelo Diretor de Extensão/Coordenador de 

extensão, registrar no SUAP, as atividades executadas, despesas realizadas, inserir fotos com legenda, lições aprendidas e 

conclusão do projeto, como também, atualizar a equipe e anexos. 

11 Dar ciência imediata ao Diretor/Coordenador de Extensão, nos Campus, no caso de acontecer um fato superveniente que 

impeça o Coordenador de continuar à frente do projeto, para que sejam tomadas as providências imediatas de 

substituição de Coordenador para o transcurso normal do projeto até sua conclusão.  

 

Ao firmar o presente compromisso, declaro que as informações são verdadeiras, estou ciente dos itens acima e me 

comprometo a cumpri-los. 

Local, Data. 

Nome do Servidor Extensionista 

SIAPE 
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ANEXO II - TERMO DE COMPROMISSO DE EXTENSIONISTA SERVIDOR(A) 

(PREENCHIDO PELO(A) COORDENADOR(A) DO PROJETO TÉCNICO-ADMINISTRATIVO) 

PROJETO: _______________________________________________________________________________ 

Nº Pelo presente termo de compromisso, eu XX, brasileiro(a), residente e domiciliado(a) em XX, Bairro XX, CEP XX, na 

cidade de XX, CPF nº XX, matrícula SIAPE nº XX, assumo os compromissos e obrigações conforme a seguir: 

1 Ser servidor Técnico-Administrativo do quadro permanente do IFRR. 

2 Não estar afastado de suas atividades acadêmicas de seu Campus, inclusive por afastamento para capacitação, licenças 

etc. 

3 Anexar no SUAP declaração de autorização da chefia imediata. 

4 Elaborar horário para os estudantes voluntários. O horário deverá ser negociado entre coordenador(a) e voluntário(a) não 

podendo ultrapassar 10 (dez) horas;  

5 Anexar no sistema SUAP, disponível no site http://suap.ifrr.edu.br, módulo projetos de extensão, o termo de compromisso 

do estudante, devidamente preenchido e assinado, até 02 (dois) dias após o seu recebimento, sob pena de não ser 

expedido o certificado de participação ao término do projeto.  

6 Anexar no SUAP o Termo de adesão ao serviço voluntário em atividades de extensão, conforme edital, se houver, sob 

pena de não ser expedido o certificado de participação ao término do projeto.  

7 Realizar reunião, antes de iniciar a execução do projeto, com toda equipe, para que todos conheçam o escopo do projeto e 

as atribuições que competem a cada membro, como também, realizar treinamento caso seja necessário.  

8 Realizar reuniões com a equipe, durante a execução do projeto, para antecipar as situações desfavoráveis que poderão ser 

encontradas, para que ações preventivas e corretivas possam ser tomadas antes que essas situações se consolidem como 

problemas.  

9 Referenciar, em suas publicações, o apoio recebido do Campus do IFRR;  

10 Participar das reuniões de acompanhamento do projeto quando solicitado pelo Diretor de Extensão/Coordenador de 

extensão, registrar no SUAP, as atividades executadas, despesas realizadas, inserir fotos com legenda, lições aprendidas e 

conclusão do projeto, como também, atualizar a equipe e anexos. 

11 Dar ciência imediata ao Diretor/Coordenador de Extensão, nos Campus, no caso de acontecer um fato superveniente que 

impeça o Coordenador de continuar à frente do projeto, para que sejam tomadas as providências imediatas de 

substituição de Coordenador para o transcurso normal do projeto até sua conclusão.  

 

Ao firmar o presente compromisso, declaro que as informações são verdadeiras, estou ciente dos itens acima e me comprometo 

a cumpri-los. 

Local, Data. 

Nome do Servidor Extensionista 

SIAPE 
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ANEXO III - DECLARAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO DA CHEFIA IMEDIATA 

(PARA TÉCNICO-ADMINISTRATIVO COORDENADOR DE PROJETO) 

 

 

DECLARAÇÃO 

 

 

 

 

Declaro para os fins que se fizerem necessários que o(a) servidor(a) Técnico-Administrativo XX, matrícula 

XX, lotado no Campus XX está autorizado a coordenar a execução do projeto intitulado XX, exercício 2021, 

com carga horária semanal de XX horas.  

 

Local, Data. 

 

 

 

 

 

Assinado eletronicamente 

Nome da Chefia Imediata 

Cargo 
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ANEXO VI - DECLARAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO DA CHEFIA IMEDIATA 

(PARA O MEMBRO DA EQUIPE TÉCNICO-ADMINISTRATIVO) 

 

 

 

DECLARAÇÃO 

 

 

Declaro para os fins que se fizerem necessários que o(a) servidor(a) Técnico-Administrativo XX, matrícula 

XX, lotado no Campus XX está autorizado a participar da equipe do projeto intitulado XX, exercício 2021, 

com carga horária semanal de XX horas.  

 

 

Local, Data. 

 

 

 

 

 

 

Assinado eletronicamente 

Nome da Chefia Imediata 

Cargo 
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ANEXO V - TERMO DE ADESÃO AO SERVIÇO VOLUNTÁRIO EM PROJETOS DE EXTENSÃO  

Termo de adesão, com fundamento na Lei 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, alterada pela Lei nº 

13.297, de 2016, e entre si celebram, de um lado o Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de 

Roraima - IFRR, Autarquia Federal de regime especial, com sede à XX na cidade de XX, CNPJ: XX, doravante 

denominada IFRR Campus XX e de outro lado o voluntário abaixo qualificado. 

DADOS PESSOAIS DO ESTUDANTE 

NOME DO ESTUDANTE VOLUNTÁRIO:  

CPF: 

TELEFONE E-MAIL: 

CURSO: 

 

O SERVIÇO VOLUNTÁRIO SERÁ REALIZADO JUNTO AO SEGUINTE PROJETO 

TÍTULO DO PROJETO: 

COORDENADOR DO PROJETO:  

CAMPUS DE EXECUÇÃO DO PROJETO: 

 

O serviço voluntário objeto deste termo será regido pelas seguintes cláusulas:   

DO OBJETO  

Cláusula 1ª - O trabalho voluntário a ser prestado ao IFRR, de acordo com a Lei 9.608, de 18/02/98, é atividade não 

remunerada prestada por pessoa física a entidade pública de qualquer natureza ou a instituição privada de fins não 

lucrativos que tenha objetivos cívicos, culturais, educacionais, científicos, recreativos ou de assistência à pessoa, e 

não gera vínculo empregatício, nem obrigação de natureza trabalhista, previdenciária ou afim.  

Cláusula 2ª - As tarefas especificadas do trabalho voluntário de extensão serão definidas pelo Coordenador do 

projeto.  

DAS CONDIÇÕES ESPECIAIS  

Cláusula 3ª - A jornada de trabalho voluntário será de XXX horas semanais, cumpridas de acordo com horário 

preestabelecido entre as partes.  

Cláusula 4ª - O presente Termo de Adesão vigorará pelo prazo de XXX meses a partir da assinatura do mesmo, 

podendo ser prorrogado a juízo das partes.  
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DAS OBRIGAÇÕES  

Cláusula 5ª - Deverá o voluntário zelar pela conservação da coisa pública, pela economia de material, sendo-lhe 

vedado o uso de pessoal ou recursos materiais do IFRR em serviço ou atividades particulares.  

Cláusula 6ª - O voluntário responderá civil e penalmente pelos danos causados ao patrimônio do IFRR que esteja sob 

sua guarda ou responsabilidade, devendo restituir os bens que lhe forem entregues nas mesmas condições que os 

recebeu.  

Cláusula 7ª - O voluntário estará sujeito ao cumprimento de ordens superiores, devendo obediência hierárquica. 

Deverá observar as normas legais e regulamentares que regem as atividades do IFRR  

DO DESLIGAMENTO  

Cláusula 8ª - Este Termo de Adesão poderá ser cancelado a qualquer tempo, por iniciativa das partes, bastando para 

isso que uma das partes notifique a outra com antecedência mínima de 30 dias.  

Cláusula 9ª - Caberá ao Coordenador/Diretor de Extensão e Diretor Geral do Campus fornecer documento 

comprobatório da realização daquelas atividades, devidamente registradas como de extensão, ao voluntário que 

cumprir a carga horária integral.  

DO FORO  

Cláusula 10ª - As partes elegem o foro da Justiça Federal para dirimir as questões decorrentes deste termo de 

adesão.  

E por assim se acharem justas, as partes assinam este termo de adesão, em duas vias de igual teor e forma, na 

presença das testemunhas abaixo. 

Termo de Adesão, com fundamento na Lei 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, que entre si celebram o Instituto 

Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Roraima (IFRR), CNPJ 10.839.508/0001-31, autarquia federal de regime 

especial, com sede na Rua Fernão Dias Paes Leme, n.º 11, Bairro Calungá, CEP 69303-220, na cidade de Boa Vista, 

Estado de Roraima, doravante denominado IFRR/Campus _______________________, e o voluntário acima 

qualificado. 

Local, Data. 

                                                                                             

_________________________                                                                 ______________________ 

Extensionista Voluntário                                       Coordenador do Projeto 

_______________________________________ 

Diretor/Coordenador de Extensão do Campus 
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ANEXO VI - FREQUÊNCIA DO ESTUDANTE EXTENSIONISTA 

Campus:                                   Mês/Ano: 

Estudante Extensionista:                                       

Projeto:  Coordenador: 

 

Data 
Síntese das Atividades 

desenvolvidas 

Carga 

Horária 

Horário 

(Início/Término) 
Rubrica 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

Total da carga horária mensal  
Rubrica do Coordenador do 

Projeto 
 

 

Campo para preenchido pelo Servidor Responsável  

Avaliação obrigatória no último mês  Avalie Justifique* 

1) O estudante desempenhou todas as 

suas funções com competência e 

dedicação? 

1. (  ) 2. (  ) 3. (  )  

2) O estudante é assíduo? 1. (  ) 2. (  ) 3. (  )  

Legenda: 1. Sim/ 2. Não./ 3. Parcialmente. 
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ANEXO VII - MODELO DE CARTA DE ACEITE DA INSTITUIÇÃO 

 

Eu, ______________________________, dirigente da instituição __________________, Município 

de ________________, CPF n.º ____________________, declaro que 

_________________________________, servidor (a) do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia 

de Roraima (IFRR), Campus _______________________, CPF n.º _______________________, apresentou-

me o projeto de extensão ______________________________, cujas atividades serão desenvolvidas na 

instituição por mim dirigida, e que me sinto perfeitamente esclarecido sobre o conteúdo e os eventuais 

riscos e benefícios. 

Desse modo, AUTORIZO a realização, nesta instituição, do projeto de extensão, colocando-me à disposição 

para cooperar com a execução das atividades e permitindo o uso de informações e imagens, exceto aquelas 

determinadas como sigilosas por aspectos legais e éticos, para divulgação do projeto, desde que utilizadas 

para fins estritamente acadêmicos, culturais e esportivos, sem finalidade de obtenção de lucro. 

 

 

Local, Data. 

 

_________________________________________________________ 

 ASSINATURA DO DIRIGENTE DA INSTITUIÇÃO 
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ANEXO VIII - MODELO DE CARTA DE ACEITE DA COMUNIDADE INDÍGENA/TUXAUA 

 

Eu, ______________________________, tuxaua da Comunidade Indígena __________________, 

Município de ________________, Rani n.º ____________________, declaro que 

_________________________________, CPF n.º ____________________, servidor (a) do Instituto Federal 

Educação, Ciência e Tecnologia de Roraima (IFRR), Campus _______________________, apresentou-me o 

projeto de extensão ______________________________, cujas atividades serão desenvolvidas em minha 

comunidade, e que me sinto perfeitamente esclarecido sobre o conteúdo e os eventuais riscos e benefícios. 

Desse modo, AUTORIZO a realização, nesta comunidade, do projeto de extensão, colocando-me à 

disposição para cooperar com a execução das atividades e permitindo o uso de informações e imagens, 

desde que utilizadas para fins estritamente acadêmicos, culturais e esportivos, sem finalidade de obtenção 

de lucro, para a divulgação do projeto, exceto aquelas determinadas como sigilosas por aspectos legais e 

éticos. 

 

 

Local, Data. 

 

_____________________________________ 

 ASSINATURA DO TUXAUA 

 


