Ol4, preparamos este tutorial para facilitar o acesso e preenchimento do Formulario de Cadastro para
Formacdo de Grupos de Pesquisa.

1° - Acesse suap.ifrr.edu.br e faca seu login.

<« C & suspifiredubr/accounts/login/

ud
rJ

sistemaunficadode
adminisiracso pblcal

Certificacso ENCCEJA/ENEM

Relatrios Individuais de Trabalho

2° - Cliqgue em “Adicionar Documento de texto”

~ (& # suap.ifrr.edu.br/fadmin/documento_eletronico/documentotexto/?opcaoc=1 \ b
suap :
Inicio » Documentos de Texto
o

e Documentos de Texto 2 QET——

FILTROS:

Texto- Agrupamento: Campus dono: Setor dono:

Todos T T
4 INIiClIo Tipo: Nivel de Acesso: Situaggo:
T Tod To Filtrar
FILTRAR POR DATA
2019 2020

12 345 6 7 Mostrando 207 Documentos de Texto

3° - Tipo de Documento: selecione “Formulério”

4° - Modelo: selecione “Formacéo de Grupo de Pesquisa”
59 - Nivel de acesso: “Publico”

6° - Setor Dono: selecione o setor ao qual estas vinculado
7° - Assunto: Insira o assunto do documento

(_ Adicionar Documento de Texto © Auda
. 39 Tipo do Documento: * Formulario ~
A INIclo 42 Modelo:* Formacdo de Grupo de Pesguisa ~
59 Nivel de Acesso:* bablico v
Hipotese Legal: v

Processos Eletronicos o
6_ Setor Dono: *

Processos Fisicos

Se o setor desejado ndo esta listado, solicite permissao ao chefe desse setor (link com instructes para o chefe)

Gerenciamento de PermissGes

72 Assunto:* Cadastro do Grupo de Pesquisa "Nome do Grupo de Pesquisa”
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8° - Editar: Para poder editar o formulario selecione “Texto”.

| Rascunho | Publico
Documento 44870

Histdrico de Alteracdes

Dados Basicos

Visualizacdo do Documento (0.08 MB)

MINISTERIO DA EDUCACAD
SECRETARIA DE EDUCACAD PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
REITORIA
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduacio

FORMAGAO DE GRUPO DE PESQUISA

Numero de ldentificacdo:

1. NOME DO GRUPO: nome do grupo

2. PARTICIPANTES:

MNome do Lider Campus Departamento

9° Apo6s o preenchimento do formulario, clique em “salvar e visualizar”, confira seus dados.

Iniclo » Editar Documento

Editar Documento

Corpo do Documento

Corpa: -
P | @ codigeFore @ |32 00 | @ @& & =
B|I W &|5 Tz |l Bl ==E= ~EME=0=
Espaga... ~ | Nemal - | Fontz - | Tamanha - i n-| =

FORMAGAO DE GRUPO DE PESQUISA

Mumero de |dentificacgo:

1. NOME DO GRUPOQ: nome do grupo
2 PARTICIPANTES

INome do Lider |Campus IDepartamento

Tamanho stusl: 0.08 MB
Tamanho méximo permiticgo: 3.0 MB
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10° Apds preencher, conferir e salvar o documento, clique no botao “Concluir’

| Rascunho | Publico

Documento 44870

4

102

Histarico de Alteracdes

Compartilhar Documento

Editar

Visualizagdo do Documento (0.08 MB)

Dados Basicos

MINISTERIO DA EDUCACAQ
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
REITORIA
Pra-Reitoria de Pesquisa e Pés-graduacio

FORMAGAO DE GRUPO DE PESQUISA

11° Apds concluir o documento clique em “Assinar”

| Concluido | Publico

Documento 44870

Solicitar v Assinar ¥

Retornar para Rascunho

Compartilhar Documento

Visualizagcdo do Documento (0.08 MB)

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAD PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
REITORIA
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-graduacio

FORMAGAO DE GRUPO DE PESQUISA

12° Para assinar o documento selecione o perfil, digite sua senha do Suap e clique em “Assinar
Documento”. NAO finalizar o documento até que todos tenham assinado,
veja como solicitar a assinatura dos membros no 13° passo.

Assinatura de Documento

Passos 2of 2

Perfil: * [7

~
Senha: *

Primeiro passo , Anterior




13° Clique em solicitar>Assinatura

Assinaturs

Assinatura com
Anexacio a
Processo

Assinatura do Lider, na hieraquia do sistema chama-se “Solicitagao Principal”

Solicitacdes de Assinaturas

Solicitagdo Principal

o+
[Feest aniele Sayuri Fujita Ferreira *®

| daniele say|

IFRR — PROPESQ (IFRR) — DIPESP (IFRR) (Diretoria de Pesquisa e Pos-Graduagao)
PROF| INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ DE RORAIMA |70?001

a Daniele Sayuri Fujita Ferreira (Mat. 1812920)

Prossiga com a solicitacédo de assinaturas dos outros membros no campo “Pessoa” selecione o nome que
deseja enviar solcitacdo de assinatura.

Solicitagdo Principal

Pessoa: *

Q, Daniele Sayuri Fujita Ferreira *

Solicitagio Complementar #1 Remover solicitagio

Ordem: 1

Pessoa: . )

Q, Silvana Mendees da Silva *

Solicitagdo Complementar # Remover solicitagio

Ordem: 1

L
Pessoa:

Escolha uma opgéo

‘ Adicionar Solicitacio

Enviar solicitacbes

Solicitagao Complementar # Remover solicitagdo

Ordem: 1

Pessoa:

Escolha uma opgg
Adicionar Solicitacdo

Enviar solicitac@es

Clicando em “Adicionar Solicitagdo” tem a opc¢éo de adicionar a quantidade de assinaturas desejadas.
Depois de selecionar os nomes é so “Enviar solicitagdes”



